UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

XA LA BANG Déc 1ap - Tw do - Hanh phc
S6: 02/Qb - UBND La Bang, ngay 08 thang 01 ndam 2024
QUYET PINH
Vé viéc ban hanh Quy ché quan Iy va sir dung tai sin nha nuéc
Tai UBND xi La Bing

CHU TICH UY BAN NHAN DAN XA LA BANG

Can ct Luat Quan 1y, str dung tai san nha nuéc sé 15/2017/QH14 ctia Qudc
hdi ban hanh ngay 21/06/2017;

Can cur Nghl dinh s6 52/2009/ND- CP ngay 03/6/2009 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mot sé diéu cua Luat Quan 1y, st dung tai san
nha nudc;

Can ctr nghi dinh 66/2012/ND-CP ngay 6/9/2012 cua thu tu’érng chinh phﬁ
quy dinh vi¢c xtr phat hanh chinh trong linh vuc quan 1y, str dung tai san nha nudc;

Can cu Quyet dinh s6 170/2006/QD TTg ngay 18/7/2006 vé viéc ban hanh
Quy dinh tiéu chuan, dinh murc trang thiét bi va phwong tién 1am viéc clia co quan
va can bd, cong chu’c vién chirc nha nudc;

Can ctr Thong tu sO 09/2012/TT-BTC ngay 19/01/2012 cua B¢ Tai chinh vé
viéc stra doi, bo sung Thong tu s6 245/2009/TT-BTC ngay 31/12/2009 quy dinh
thuc hién mot sd noi dung ctua Nghi dinh sO 52/2009/NDb-CP ngay 03/6/2009 cua
Chinh phu quy dinh chi tiét va hudéng din thi hanh mét sé diéu ctia Luat Quan 1y,
st dung tai sdn nha nudc;

Céan ctr Thong tu sé 89/2010/TT-BTC ngay 16/6/2010 cia B Tai chinh
huéng dan bao cdo cong khai viec quan ly, sir dung tai san nha nudc tai co quan
nha nudc, don vi su nghi¢p cong 1ap, to6 chirc duge giao quan 1y, sir dung tai san
nha nudc;

Can cur Thong tu s6 45/2018/TT-BTC ngay 07/05/2018 cua B Tai chinh Quy
dinh ché do quan ly, tinh hao mon tai san ¢6 dinh trong Cac cO quan Nha nude, don
vi su nghiép cong lap va cac t6 chtrc ¢6 str dung ngan sach Nha nude

Cin cir Quyét dinh s6 790/QD-BTC ngay 30/3/2012 ciia Bo Tru’O‘ng B6 Tai
chinh Quy dinh Quy ché quan ly va quy trinh nghiép vu quan ly, xtr 1y tai san tai
cac co quan hanh chinh, don vi sy nghi€p cong lap, cac du an st dung vbn nha
nude khi du an ket thic thudc Bg Tai chinh;

Can cu quyet dinh s6 32/2023/QD-UBND ngay 13/12/2023 ctia UBND tinh
Thai Nguyen v€ vigc ban hanh danh muc, thoi gian tinh hao mon va ty 1€ hao mon
tai san c6 dinh vo hinh ; danh muyc tai san ¢6 dinh dic thu thudc pham vi quan Iy
cua tinh Thai Nguyén.

QUYET PINH:
Pi¢u 1. Ban hanh kém theo Quyet dinh nay Quy ché quan 1y va sir dung tai

san nha nuéc cia UBND x4 La Bang.
Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.



Trong qué trinh thue hién, néu c6 vin dé phat sinh hoac Vu:0’ng mac dé nghi
Truong cac Bo phan hodc ca nhan kip thoi phan anh bang van ban vé Bo phan
Hanh chinh - Ké toan dé tong hop, trinh Cha tich xem xét, quyét dinh.

Piéu 3. Cac B phéan va ca nhan lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét
dinh nay./.
CHU TICH
Noi nhan:
- Nhu diéu 3;
- Luu VP, UBND.

Dwong Van Vuong



CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phac

QUY CHE

Quan ly va sir dung tai san nha nuéc tai UBND xa La Bing
(Ban hanh kem theo Quyet dinh s&2 /Qb- UBND ngay8/01/2024
cua UBND xa La Bang)

Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG
Pidul. Muc dich

1. Thuc hién théng nhat quan 1y vé tai san cua Nha nudc giao cho UBND x&
La Bang huyén Dai Tu quan ly, dam bao tuan thu cac quy dinh cua phap luat va
hudng dan cua co quan nha nudc c6 tham quyén.

2. Khai thac va str dung tai san dam bao hi¢u qua, tiét kiém, chéng lang phi,
that thoat.

3. Phat huy quyén lam chu cta tap thé, dan chu, cong khai trong viéc quan 1y
va st dung tai sdn nha nudec.

4. Tang cuong cong tac tu kiém tra, giam sat ndi bo.

5. Nang cao tinh than trach nhiém cua timg bd phan, ca nhan trong cong tac
quan ly, st dung tai san.

Picu 2. Pham vi va d6i twong ap dung.

1. Quy ché nay quy dinh viéc quan 1y va sir dung tai san cta Nha nudc giao
cho UBND x& La Bang quan ly va st dung.

2. TAt ca céac bd phén, ca nhan thude sy quan ly cuia UBND xa La Béng huyén
DPai Tu, dugc giao quan ly, st dung tai san phai c6 trdch nhi€ém va nghia vu thuc
hién theo cac quy dinh cua Quy ché nay.

Picu 3. Nguyén tic quan Iy tai san.

1. Tat ca cac loai tai san nha nudc do UBND x4 La Bang quéan 1y va sir dung,
phai dugc quan 1y tap trung, thong nhat va giao cho cac by phan, ca nhan quan 1y.
dinh ky phai t6 chirc kiém ké danh gia tai san theo quy dinh cua phép luat.

2. Viéc st dung tai san phai dung muc dich, ti€u chuan, dinh muc, ché do,
dam bao cong bang, hi€u qua, ti€t ki€ém va phai thuc hién dung theo quy dinh cua
phap luat hién hanh vé quan ly, sir dung tai sdn Nha nudc.

3. Tai san phai duoc hach toan dﬁy du vé mit hién vat va gia tri theo quy dinh
cua phap luat.



4. Tai san phai dugc gilt gin, bao quan, duy tu, bao dudng, stra chira va bao vé
theo ché d§ quy dinh.

5. Tai san thudc pham vi UBND xa La Bang quan 1y phai duoc giao cu thé
dén tung bo phan, cd nhan chiu trach nhiém quan ly.

6. Viéc quan ly, str dung tai san dugc thuc hién cong khai, minh bach.

7. Viéc thanh 1y tai san nha nudc tai UBND x& La Béng phai duoc chu tich
UBND x4 quyét dinh va thuc hién theo quy dinh cta phap luat hién hanh.

8. Ho so tai san phai duoc bao quan va luu trir theo quy dinh.

9. Kiém ké tai san hang ndm vao ngay 31/12

Diéu 4. Tai san nha nuéc tai UBND x& La Béng huyén Dai Tu

1. Tai san nha nwéc tai UBND x4 La Bang, gom:

a) Dat, nha va cong trinh xay dyng;

b) My mdc, thiét bi;

c) Phuong tién van tai, thiét bi truyén dan;

d) Cong cy, dung cu quan ly;

d) Tai san vo hinh;

e) Cac loai tai san khac.

2. Tai san nha nudc tai UBND xa La Béng la tai san duoc hinh thanh do:

a) Nha nudc giao tai san cho UBND x4 La Bang quan 1y va st dung.

b) Kinh phi mua sim trang thiét bi va phuong tién l:c‘lm viéc qdu’c,)’c sur dung trong
pham vi dy toan ngan sadch nha nudc hang nam dugc cap c6 tham quyén giao theo
dinh cta phap luat.

NHUNG QUY PINH CU THE
Muc 1

TIEU CHUAN PINH MUC CHE PO SU DUNG TAI SAN

Piéu 5. Tiéu chuan, dinh mirc, ché d¢ sir dung tai sin

1. Trén co so cac quy dinh vé tiéu chuan, dinh mac cua Nha nude, Bo phan
Hanh chinh K¢é toan phéi hop véi cac bd phan trong don vi dé xay dung ké hoach
mua sam quan 1y sir dung trang thiét bi vin phong, trang thiét bi phuc vu chuyén
mon, trinh Trudng phong phé duyét, 1am co s cho viéc trang bi, quan 1y va su
dung tai san dén timg bo phan, ¢4 nhan.

2. Trang thiét bj va phuong tién lam viéc cho cac bd phéan st dung chung ctia
UBND xda La Bang huyén Dai Ttr gom ban, gh¢, ti, may vi tinh, may tinh bam, cay
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nudc ndng va cac trang thiét bi khac v.v, dé trang bi cho phong lam viéc, phong
hoi truong, phong, v.v.Bo phan hanh chinh ké toan chi tri phdi hop véi cac bo
phan st dung dé xuit trang bi vé s lugng, chat lugng, chung loai cho phu hop voi
tinh cht cong viéc, dién tich cua cac phong, kha niang ngudn kinh phi cta co quan
va trinh chua tich UBND xa phé duyét trudce khi thuc hién.

Muc 2
QUAN LY, SU DUNG TAI SAN ‘
NHA NUOC TAI UY BAN NHAN DAN XA LA BANG

Di€u 6. Qudan ly tai san

1. Tai san mua v€ phai dugc 1ap bién ban giao, nhan tai san c¢6 dinh gitra
nguoi giao va nguoi nhan, bi€n ban phai dugc 1ap theo dung quy cach, ky ma hi¢u
tai san, xuat x{r tai san, ndm san xuat, nam dua vao st dung.

2. Sau khi hoan thanh viéc dau tu xay dung, mua sam hoic tiép nhan tai san,
thanh 1y tai san ké toan don vi phai thyc hién bao cédo tinh hinh tang, gidm tai san
véi co quan quan ly tai san theo dung quy dinh.

3. Tai san giao cho by phan nao thi by phan d6 co6 trach nhiém quan 1y, su
dung.

4. Pbi v6i tai san dung chung do Bo phan hanh chinh quan 1y, theo ddi dong
thot o trach nhiém x4y dung quy dinh quy trinh stir dung cho tung loai tai san do
minh quan 1y nhu phong may chi, hoi trudng, kho (néu ¢6), v.v, trinh chii tich phé
duyét trude khi thuc hién.

Piéu8. Sir dung tii san

1. Tai san nha nudc tai UBND xa phai duoc str dung dting muc dich, tiéu chuan,
ché d6; bao dam tiét kiém, hiéu qua dé phuc vu cong tac va cac hoat dong cia don vi.
Nghiém cam viéc sir dung tai san nha nudc khong dung muc dich dugc giao; 1am thét
thoat, hu hong gay thiét hai vé tai san ctia Nha nudc.

3. Céc tai san 1a thiét bi, may moc van phong, bo phan truc tiép quan 1y phai
c6 huong dan st dung, ndi quy su dung, bao quan.

4. Khong dugc mang tai san, da giao trach nhi€ém cho don vi, ca nhan quan ly,
ra khoéi noi lam viéc nhu: may tinh xach tay, may chiéu, v.v. Truong hop can thiét
mang ra khéi phong phai c¢6 ké hoach st dung dugc truong bo phan xac nhan va
duoc su dong ¥ cua chu tich

5. Truong hop xay ra mat mat hodc bi pha hoai, cac bd phan, ca nhan co lién
quan phai gitt nguyén hién trudong, bao ngay cho bio v¢ va chu tich xem xét gidi
quyét hodc co quan cong an noi gan nhat dé xur 1y theo phap luat.

6. Vao ngay 31/1 hang nam. Sau khi c6 bao cao két qua kiém ké tai san cta
bo phan Hanh chinh ké toan, phoi hop véi cac b phan trong toan co quan bao cao
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Ban lanh dao vé tinh trang cua tung loai tai san dé xay dung ké hoach thanh 1y,
mua sam, stra chira cua nam do.

Dieu 9. Bao dudng, sira chira, nang cap tai san, thiet bi

1. Céc don vi, cd nhan dugc giao quan 1y va st dung tai san phai co trach
nhiém bdo quan, thuong xuyén v¢ sinh mdy moc thiét bi dé kéo dai tudi tho va
cong nang hoat dong.

2. Trong qua trinh s dung cac trang thiét bi, phuong tién lam viéc néu ¢6 hu
hong dot xuét can stra chita, thay thé cc bd phan lam dé nghi trinh lanh dao don vi
chuyén cho b phan hanh chinh - ké toan dé bo phan hanh chinh, ké toan 1am cac
thu tuc stra chira theo quy dinh.

Picul0. To chirc theo ddi, quan ly va cong khai viéc sir dung tai sin

1. Chu tich 1a nguoi quyét dinh va chiu trach nhiém vé viéc quan 1y va st
dung tai san nha nudc tai UBND xa trudc phap luat. Chu tich giao cho by phan
hanh chinh - ké toan lam dau moi giap Chu tich quan 1y tai san, cu thé:

a) BO phan hanh chinh, ké toan don vi c6 trach nhiém quan 1y chung vé mit
gia tri tai san, luu trir ho so, s6 sach, ching tir gdc cua tai san; thuc hién quan 1y
trén s ké toan tai san theo timg chi tiéu cu thé, gom: nguyén gia tai san, tinh hao
mon va gia tri con lai v.v. thuc hién quan ly ho so 1y lich tirng loai tai san, chi tiét
cu thé khbi luong, ) luong, chat lugng, tinh trang v.v...cla tai san toan co quan,
thuc hién viéc giao, nhén tai san ¢ dinh va ban giao cho tirng bo phan va cac nhan
st dung.

b) Cac bd phan, cad nhan dugc giao quan ly va str dung tai san, cong cu dung
cu phai c¢6 bién ban giao, nhan tai san va giao cho ting ca nhan phu trach tirng loai
tai san.

2. B phan hanh chinh - ké toan c6 trach nhiém cong khai viéc quan 1y va sir
dung tai san toan co quan theo cac quy dinh cua phap luat.

Piéull.Hach toan, tinh khau hao, bio cdo tai san

1. Déng chi ké toan don vi c6 trach nhiém thuc hién hach toan, tinh khau hao
va béao cao theo quy dinh cua phap ludt hién hanh.

2. Két thuc nam ngan sach hoic theo yéu cau quan 1y, bo phan hanh chinh ké
todn phai thuc hién kiém ké tai san theo ché do quy dinh, ddi chiéu tai san gilra $6
ké toan va sb theo ddi tai san va cac bd phan, ca nhan duoc giao quan 1y va st
dung tai san.

Piéul3. Quan ly, sir dung dat

1. Viéc quan ly, st dung déat tai UBND x4 La Bﬁng phai thuc hién theo quy
dinh cta phap luat vé dat dai. Nghiém cdm sir dung dat duoc giao dé xay dung tru
s& co quan vao muc dich khac.



Muc 3
XU LY TAI SAN NHA NUGC
TAI PHONG UBND XA LA BANG HUYEN PAI TU

Piéuld. Tiép nhin quan Iy tai san
1. B6 phan hanh chinh, ké toan chju trach nhiém tiép nhan quan ly vé sb
lugng, chat luong va ho so phap 1y cac loai tai san tir cdc nguon hinh thanh tai san
tai khoan 2 Bicu 4 cua Quy ché nay, lap ho so va hanh toan, ghi s6 ké toan cac loai
tai san cua don vi. Co bi€n ban ban giao cho cac bd phan va ca nhan quan ly su
dung.

2. B6 phén, ca nhan duoc giao quan 1y va sir dung tai san, trang thiét bi phai ky
bién ban giao nhdn tai san; dong thoi theo ddi, quan 1y tai san ciia bo phan minh
khép véi so ké toan va so6 theo doi tai san ciia don vi.
- Chuong III
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 15. Khen thwéng, ky luat

1. BO phan, ca nhan c6 thanh tich trong viéc bao v¢ tai sdn ctia don vi thi duoc
xét khen thuong theo ché dd chung. Néu c6 nhiing cai tién nang cao ning sut may
moc, thiét bi; tiét kiém nguyén, nhién, vat li¢u; phuc hoi may moc thiét bi cii dat
hiéu qua thiét thuc thi duoc khen thuong theo ché d6 sang kién cai tién k¥ thuat,
thuc hanh tiét kiém chéng lang phi.

2. B0 phan, c4 nhan c6 thanh tich phat hién, bao c4do cac hanh vi xam pham
hoac sir dung lang phi tai san, st dung tai sdn khong ding muc dich, st dung tai
san vao muc dich ca nhan, c¢d y lam hu hdéng tai san trang thiét bi cua don vi thi
dugc khen thudéng theo ché do hién hanh.

3. Trudng cac bd phan, ca nhan thiéu tinh than trach nhiém 1am mat mat, hu
hong hodc gdy ra thiét hai vé tai san cua don vi thi can ctr vao 15i, tinh chat cta
hanh vi gay thiét hai, mirc do thiét hai tai san thuc té gay ra dé quyét dinh muc va
phuong thitc boi thuong thiét hai, bao dam khach quan, cong bang va cong khai.
Quy trinh x1r 1y trach nhiém vat chat dbi voi bd phan, ¢4 nhan dugc can cu theo céac
quy dinh hién hanh cua Nha nudc.

Piéu1l6. Pidu khoan thi hanh
1. Quy ché nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

2. Quy ché nay di duoc thong qua tai hoi nghi can bo cong chirc ngay 04
thang 01 nam 2024 va duoc lap thanh 02 ban c6 gia tri phap ly nhu nhau. 01 ban
guri co quan quan 1y cong san, tai san cap trén, 01 ban luu tai don vi.
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